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A Connecter Protéger Coopérer Depuis 1893
Connecting Protecting Cooperating Since 1893
Conectando Protegiendo Cooperando Desde 1893

Boas Praticas para as

Autoridades Centrais e
Outras Autoridades
designadas no ambito da

Convencao Relativa a
Citacao, Intimacao e
Notificacao de 1965






Recordando o arcabouco da Convencao Relativa a Citacao, Intimagcao e Notificagcao de
1965 e a importancia pratica e os impactos de uma cooperacao juridica e administrativa
transfronteirica eficaz, e reiterando que o espirito e a letra da Convengao nao constituem
um obstaculo ao uso da tecnologia da informagao (Th, o Grupo de Trabalho sobre Boas
Praticas endossou a seguinte compilagao de boas praticas.

Estas boas praticas sao aplicaveis aqueles que atuam na preparacao, transmissao e
cumprimento de pedidos de citacao, intimacao ou notificacao de documentos judiciais e
extrajudiciais.

Estas boas praticas tém por objetivo aprimorar o funcionamento eficaz da Convencao,
inclusive promovendo o uso adequado da Tl e apoiando uma comunicacao célere e
eficiente entre todas as partes envolvidas. Ao facilitar a simplificacao dos procedimentos,
tais praticas contribuem para melhorar a eficiéncia geral e a capacidade de resposta na
transmissao transfronteirica de documentos

O presente documento nao possui carater vinculante, e as Partes Contratantes retém a
discricionariedade na implementacao das praticas descritas abaixo, em conformidade
com suas respectivas legislacdes aplicaveis, incluindo regulamentacdes relativas a
privacidade e a protecao de dados.

* Clique aqui para consultar um glossario dos principais termos utilizados neste
documento.
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BOAS PRATICAS — CONVENCAO RELATIVA A CITACAO, INTIMAGCAO E NOTIFICACAO DE 1965

Boas praticas relativas ao funcionamento geral das Autoridades
Centrais e outras Autoridades designadas

As seguintes condutas constituem boas praticas:

Assegurar que o Perfil de Pais eletronicoC ! os sitios eletronicos nacionais relevantes,
as diretrizes elaboradas pelos Estados requeridosct e a lista de distribuicao interna
de Autoridades Centraisct estejam completos, atualizados e contenham os dados de
contato da(s) Autoridade(s) Central(ais) e de outras AutoridadesSt designadas nos
termos da ConvencaoCL,

(C&R No 9 of the 2024 CE)

Comunicar-se de maneira eficaz com as autoridades relevantes por meios
eletronicos, levando em conta consideracdes de seguranca e privacidade de dados,
conforme apropriado. Para proteger dados pessoais e informacdes sensiveis, as
autoridades podem considerar, na medida do possivel, a utilizacdo de assinaturas
digitaiset, plataformas seguras com criptografia de ponta a ponta, correios
eletronicos criptografados e documentos protegidos por senha. Deve-se prestar
atencao para que sejam incluidos apenas os dados estritamente necessarios para o
processamento do pedidoCt. Mais informagoes, inclusive sobre os métodos de
comunicacao disponiveis e outras consideracdes pertinentes, podem ser
consultadas no Perfil de Pais eletréonicoct do Estado requeridoCt (ver itens 6, 7 e 25).2

(C&R No 10 of the 2024 CE)

Responder prontamente, de preferéncia em um prazo de 15 a 20 dias corridos a partir
do recebimento, as consultas das Autoridades remetentesét e das partes
interessadas sobre a apresentacao, transmissao, recebimento e cumprimento dos
pedidostt,

(C&R No 96 of the 2024 CE)

Promover o Perfil de Pais eletronicoct e divulgar a Secao de Notificacao®t do sitio
eletronico da HCCH, alem de promover as Conclusdes e Recomendacoestt das

Os Perfis eletronicos dos paises (e-Country Profiles) relativos a Convencao de Citagao, Intimagao ou
Notificagao de 1965 estao disponiveis no site da HCCH (www.hcch.net) na segao “Service" => “e-Country
Profiles".

Algumas Partes Contratantes podem nao ter acesso a determinadas plataformas ou podem ser incapazes de

abrir documentos com protecdes especificas. Assim, antes de utilizar tais métodos, recomenda-se que as
autoridades consultem o respectivo Perfil eletronico do pais (e-Country Profile).


https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/specialised-sections/service/service-e-country-profile
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/specialised-sections/service/service-e-country-profile
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/specialised-sections/service/service-e-country-profile
https://www.hcch.net/pt/instruments/conventions/specialised-sections/apostille/
http://www.hcch.net/
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reunides da Comissao Especial¢ts o Manual Pratico®4 as Diretrizes para
preenchimento do Formulario Modelocts e outros documentos de apoio entre os
usuarios da Convencaott, incluindo autoridades e oficiais judiciais, profissionais do
direito e outras Autoridades designadaset.

(C&R Nos 7, 8 and 134 of the 2024 CE)

Apoiar a formacao regular e o intercambio de experiéncias entre os funcionarios
relevantes, bem como a participacdo em reunides de e para as Autoridades
Centraistt que atuam no ambito da Convencaott, a fim de garantir a familiaridade
com os metodos e procedimentos aplicaveis, com as praticas em evolucao e com o
uso eficaz da tecnologia da informagao.

Zelar para que, na medida do possivel, a Autoridade CentralCt e outras Autoridades
designadasct disponham dos recursos necessarios para o desempenho das fungoes
que lhes incumbem em virtude da Convengao&t,

Boas praticas relativas a preparacao e transmissao de pedidos
de citacao, intimacgao ou notificacao

As seguintes condutas constituem boas praticas:

Consultar o Perfil de Pais eletronico®,6 outros sitios eletronicos nacionais relevantes
e quaisquer orientacdes elaboradas pelos Estados requeridoset, bem como revisar
as informacdes neles fornecidas antes de formular um pedidoct. As informagoes
relevantes a revisar incluem os requisitos de traducao, os métodos de transmissao
dos pedidos e as declaracdes/reservas/notificacdes aplicaveis feitas pelo Estado
requerido.

(C&R Nos 89, 93 and 134 of the 2024 CE)

As Conclusoes e Recomendacodes (C&R) das Comissdes Especiais (CE) estao disponiveis no site da HCCH
(www.hcch.net) na segao “Service” => “Special Commissions”.

O Manual Pratico sobre o Funcionamento da Convencao de Citagao, Intimagao ou Notificagao de 1965 esta
disponivel para compra em formato impresso e e-book. Mais informagdes, incluindo o sumario e formularios
de pedido, podem ser encontradas no site da HCCH (www.hcch.net) na segao “Service" => “Practical
Handbook".

As Diretrizes para o preenchimento do Formulario Modelo estao disponiveis no site da HCCH (www.hcch.net)
na secgao “Service" => "Mandatory Form" => “Fillable version”.
Os Perfis eletronicos dos paises (e-Country Profiles) relativos a Convencao de Citagao, Intimagao ou

Notificagao de 1965 estao disponiveis no site da HCCH (www.hcch.net) na segao “Service" => “e-Country
Profiles”.


https://www.hcch.net/pt/publications-and-studies/details4/?pid=2728
https://assets.hcch.net/docs/1e4b0a96-9e87-4b10-99c8-8647c843b80e.pdf
https://assets.hcch.net/docs/1e4b0a96-9e87-4b10-99c8-8647c843b80e.pdf
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/specialised-sections/service/service-e-country-profile
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
http://www.hcch.net/
http://www.hcch.net/
http://www.hcch.net/
http://www.hcch.net/
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Utilizar e preencher todas as partes do Formulario Modelo®-7 incluindo o “Resumo”
e, sempre que possivel, a “Adverténcia’, ao transmitir um pedido de citacao,
intimacgao ou notificacaocL.

(C&R No 78 of the 2024 CE)

Preencher o Formulario Modelo®- eletronicamente e utilizar as versdes multilingues
disponiveis no sitio eletrénico da HCCH; consultar as Diretrizes para o preenchimento
do Formulario Modelo,® e quaisquer instrucoes adicionais necessarias ao preparar
um pedidott nos termos da Convengaott,

(C&R Nos 79 and 84 of the 2024 CE)

Fornecer informacdes de contato suficientes nos pedidostt, por exemplo, enderecos
de correio eletronico, para facilitar a comunicacao com as Autoridades CentraisCt e
outras Autoridades designadaset.

(C&R No 12 of the 2024 CE)

Transmitir o pedido de citacao, intimagcao ou notificacaot e os documentos
relacionados por meios eletronicos, sempre que possivel ou apropriado, levando em
conta as consideracdes de seguranca e privacidade de dados. Para proteger dados
pessoais e informacdes sensiveis, as Autoridades remetentesct podem considerar,
na medida do possivel, a utilizacao de assinaturas digitaisct, plataformas seguras
com criptografia de ponta a ponta, correios eletrénicos criptografados e
documentos protegidos por senha. Deve-se prestar atencao para que sejam
incluidos apenas os dados estritamente necessarios para o0 processamento do
pedidott, Mais informacgodes, inclusive sobre os metodos de comunicagao disponiveis
e outras consideracdes pertinentes, podem ser consultadas no Perfil de Pais
eletronicoct do Estado requeridoCt (ver itens 6, 7 e 25).9

(C&R Nos 13 and 71 of the 2024 CE)

Apresentar o pedido de citacao, intimacao ou notificacaoct a Autoridade Centralt ou
a outra Autoridade designhadact do Estado requeridoSt o mais rapido possivel, a fim
de dispor de tempo suficiente para o seu cumprimento.

As versoes preenchiveis do Formulario Modelo estao disponiveis no site da HCCH na segao “Service" =>
‘Mandatory Form" => “Fillable version".

As Diretrizes para o preenchimento do Formulario Modelo estao disponiveis no site da HCCH (www.hcch.net)
na secgao “Service" => "Mandatory Form” => “Fillable version”.

Algumas Partes Contratantes podem nao ter acesso a determinadas plataformas ou podem ser incapazes de

abrir documentos com protecdes especificas. Assim, antes de utilizar tais métodos, recomenda-se que as
autoridades consultem o respectivo Perfil eletronico do pais (e-Country Profile).


https://www.hcch.net/en/publications-and-studies/details4/?pid=6560&dtid=65
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
https://www.hcch.net/en/publications-and-studies/details4/?pid=6560&dtid=65
https://assets.hcch.net/docs/1e4b0a96-9e87-4b10-99c8-8647c843b80e.pdf
https://assets.hcch.net/docs/1e4b0a96-9e87-4b10-99c8-8647c843b80e.pdf
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/specialised-sections/service/service-e-country-profile
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/specialised-sections/service/service-e-country-profile
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
http://www.hcch.net/
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Enviar um pedidoSt separado para cada pessoa quando a citacao, intimacao ou
notificacao deva ser efetuado a varias pessoas, mesmo quando compartilhem o
mesmo endereco.

Entrar em contato com a Autoridade Central ou outra Autoridade designadact do
Estado requeridoSt, preferencialmente por meios eletronicos, para indagar sobre o
andamento do pedidoSt caso nao seja recebido aviso de recebimento no prazo de
30 dias corridos a partir do envio do pedido.

(C&R No 95(b) of the 2024 CE)

Indicar a Autoridade Central®t ou a outra Autoridade designadaSt do Estado
requeridoSt o prazo apos o qual a citacao, intimacao ou notificagcao ja nao sera
necessaria e, quando aplicavel, fornecer datas alternativas para audiéncia judicial,
ou informar, a qualquer momento, a autoridade competente do Estado requeridoS:
que a diligéncia ja ndo € necessaria.

(C&R No 95(h) of the 2024 CE)

Entrar em contato com a Autoridade Centralét competente ou outra Autoridade
designadac do Estado requeridoSt a quem o pedidoSt foi encaminhado,
preferencialmente por meios eletronicos, para obter informagdes sobre o estado de
cumprimento, caso nao tenha sido recebido, em prazo razoavel, um CertificadoSt
que confirme a realizacao ou nao da citacao, intimagao ou notificacao — idealmente
no prazo de ate 9o dias corridos a partir do envio do pedido.

(C&R No 95(f) of the 2024 CE)

Boas praticas relativas ao recebimento e ao cumprimento de
pedidos de citacao, intimagao ou notificacao

As seguintes condutas constituem boas praticas:

Sempre que possivel, implementar procedimentos e estruturas para facilitar a
aceitacao de pedidos de citacao, intimacao ou notificacaoSt transmitidos por meios
eletronicos e assegurar que os metodos de aceitagao estejam refletidos no
respectivo Perfil eletronico do pais (e-Country Profile) Gt

(C&R Nos 13 and 71 of the 2024 CE)

Os Perfis eletronicos dos paises (e-Country Profiles) relativos a Convencao de Citagao, Intimagao ou
Notificagao de 1965 estao disponiveis no site da HCCH (www.hcch.net) na segao “Service" => “e-Country
Profiles”.


https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/specialised-sections/service/service-e-country-profile
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
http://www.hcch.net/
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Acusar prontamente o recebimento do pedido de citacdo, intimagcao ou
notificacaott, preferencialmente no prazo de até 30 dias corridos a partir do seu
recebimento da Autoridade remetente L,

(C&R No 95(b) of the 2024 CE)

Rastrear ou registrar os pedidos de citacao, intimagao ou notificacao®t recebidos por
meio de registros eletronicos ou sistemas de gestao de processos.

(C&R No 14 of the 2024 CE)

Entrar em contato imediatamente com a Autoridade remetenteCL, preferencialmente
por meios eletronicos, quando o pedido de citagao, intimacao ou notificagcaott nao
puder ser cumprido devido a insuficiéncia das informagoes ou dos documentos
enviados, a fim de obter as informagdes ou documentos que faltam.

(C&R No 95(c) of the 2024 CE)

Consultar o Perfil de Pais eletronicoc quando houver duvidas quanto a competéncia
da Autoridade remetentecL.

(C&R No 88 of the 2024 CE)

Comunicar-se com as autoridades competentes, incluindo a Autoridade remetentett
e/ou a Autoridade Centralét do Estado requerentett, preferencialmente por meios
eletronicos, quando surgirem duvidas de interpretacao quanto a caracterizagcao de
um documento extrajudicial ¢t ou a natureza da causa de pedir.

(C&R Nos 68 and 123 of the 2024 CE)

Prestar assisténcia a Autoridade remetenteC., na medida do possivel e em
conformidade com as capacidades juridicas e estruturais, quando o endereco da
pessoa a ser notificada estiverincompleto ou incorreto. Informacdes adicionais sobre
a assisténcia disponivel devem ser incluidas no Perfil de Pais eletronicoct. Quando
tal assisténcia for prestada, levar em consideracao aspectos de seguranca e
privacidade de dados, bem como as precaugdoes necessarias em casos sensiveis que
envolvam riscos potenciais a saude, a seguranca ou a liberdade do destinatarioGt.

(C&R Nos 76 and 77 of the 2024 CE)

Decidir se o pedido&t esta em conformidade com as disposicdes da Convengaott no
prazo de 30 dias corridos a contar do seu recebimento.

(C&R No 95(d) of the 2024 CE)

Sempre que possivel e apropriado, nos casos de recusa de cumprimento de um
Pedido de citagao, intimagao ou notificagaott, fornecer de forma clara os motivos
subjacentes a recusa a Autoridade remetentect,

Cumprir o Pedido de citacao, intimagao ou notificacaoSt o mais rapido possivel, de
preferéncia no prazo de Q0 dias corridos a contar do seu recebimento.

(C&R No 94 of the 2024 CE)


https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/specialised-sections/service/service-e-country-profile
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/specialised-sections/service/service-e-country-profile
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf

BOAS PRATICAS — CONVENGAO RELATIVA A CITACAO, INTIMACAO E NOTIFICACAO DE 1965 7

11

12

13

Comunicar-se prontamente com a Autoridade remetenteCt, preferencialmente por
meios eletronicos, se, a qualquer momento durante a tramitacao do Pedido de
citacdo, intimacao ou notificagaoSt, surgir um obstaculo que possa atrasar
significativamente ou até impedir sua execucao.

(C&R No 95(e) of the 2024 CE)

Adotar todas as medidas razoaveis e apropriadas, conforme determinado pela
Autoridade CentralCt, para cumprir o pedido St até o momento em que a Autoridade
remetentect informe que a diligéncia perdeu o objeto. Medidas razoaveis e
apropriadas podem incluir multiplas tentativas de efetuar a notificagao em horarios
diferentes e a utilizacao dos recursos disponiveis para confirmar o endereco do
destinatarioct.

(C&R No 95(g) of the 2024 CE)

Implementar mecanismos para facilitar, quando necessario, o pagamento ou
reembolso por meios eletrénicos das custas permitidas pelo Artigo 12(2) da
Convencgaott, e fornecer qualquer informagao relevante a esse respeito no Perfil de
Pais eletronicoct,

(C&R Nos 41 and 100 of the 2024 CE)

Boas praticas relativas ao preenchimento e devolucao da
Certidao de citacao, intimacao ou notificagao

As seguintes condutas constituem boas praticas:

Preencher o Formulario Modelo®- eletronicamente e consultar as Diretrizes para o
Preenchimento do Formulario Modelo ao elaborar a CertidaoSt»

(C&R Nos 79 and 84 of the 2024 CE)

Enviar a Certidaoct diretamente a Autoridade remetenteCt do Estado requerentect.

(C&R No 83 of the 2024 CE)

Sempre que possivel, transmitir a CertidaoSt e os documentos correlatos por meios
eletronicos, levando em consideracao aspectos de seguranca e privacidade de
dados. Para salvaguardar dados pessoais e informacdes sensiveis, as autoridades
podem considerar a utilizacao de assinaturas digitaisct, plataformas seguras com
criptografia de ponta a ponta, e-mails criptografados e documentos protegidos por

As versdes preenchiveis do Formulario Modelo e das Diretrizes estao disponiveis no site da HCCH
(www.hcch.net) em varios idiomas, na segao “Service" => “Mandatory Form” => “Fillable version”.


https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/specialised-sections/service/service-e-country-profile
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/specialised-sections/service/service-e-country-profile
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
https://www.hcch.net/en/publications-and-studies/details4/?pid=6560&dtid=65
https://assets.hcch.net/docs/1e4b0a96-9e87-4b10-99c8-8647c843b80e.pdf
https://assets.hcch.net/docs/1e4b0a96-9e87-4b10-99c8-8647c843b80e.pdf
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
http://www.hcch.net/
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senha. Informacgodes adicionais podem ser consultadas no Perfil de Pais eletronicoct
do Estado requerentett (item 25) .12

(C&R Nos 13 and 71 of the 2024 CE)

Garantir que a Certidao®t ou os anexos incluam informacoes suficientes para permitir
a identificacao do caso ao qual ela se refere. Para esse fim, pode ser util anexar a
Certidao uma copia do pedido&t original e/ou dos documentos objeto da diligéncia.

Algumas Partes Contratantes podem nao ter acesso a determinadas plataformas ou podem ser incapazes de
abrir documentos com protecoes especificas. Assim, antes de utilizar tais métodos, recomenda-se que as
autoridades consultem o respectivo Perfil eletronico do pais (e-Country Profile). Os Perfis eletrénicos dos
paises (e-Country Profiles) relativos a Convencgao de Citagao, Intimacdao ou Notificacdo de 1965 estao
disponiveis no site da HCCH (www.hcch.net) na secao “Service” => “e-Country Profiles”.


https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/specialised-sections/service/service-e-country-profile
https://assets.hcch.net/docs/6aef5b3a-a02c-408f-8277-8c995d56f255.pdf
http://www.hcch.net/
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Glossario

Os seguintes termos-chave sao utilizados neste documento de Boas Praticas (para a
Convencao de Citacao, Intimacao ou Notificagcao de 1965):

Assinatura Digital

Nome, rubrica ou simbolo afixado a um documento em formato eletronico, ou a ele
associado logicamente, e autenticado por meio de um certificado digital.

Autoridade Central

A autoridade designada por uma Parte Contratante nos termos do Artigo 2(1) da
Convencao sobre Citagao, Intimacao ou Notificagao de 1965. Informacdes sobre as
Autoridades Centrais designadas pelas Partes Contratantes estao disponiveis ha Secao de
Citacao, Intimacao ou Notificagao do sitio eletronico da HCCH e no Perfil de Pais Eletronico
correspondente.

Autoridade remetente

A autoridade ou oficial de justica competente, nos termos da legislacao do Estado
requerente, para encaminhar pedidos de citacao, intimagao ou notificacao a Autoridade
Central do Estado requerido. Embora o termo “Autoridade remetente” (forwarding
Authority) ndo conste expressamente na Convencao de 1965 sobre Citagao, intimacao ou
Notificacdo nem no Formulario Modelo (Model Form), ele foi formulado com base na
versao em inglés do artigo 3° da Convengao, que faz referéncia a uma autoridade ou oficial
dejustica responsavel por encaminhar o pedido a Autoridade Central do Estado requerido.
Na Convencao e no Formulario Modelo (Model Form), essa autoridade € designada como
Requerente (Applicant) ou autoridade requerente (requesting Authority). Contudo, o termo
autoridade remetente engloba ambos os conceitos.

Certificado

Parte do Formulario Modelo utilizada para certificar se o documento foi ou hao objeto de
citacdo, intimacao ou notificacao no Estado requerido. Esse Certificado deve ser
preenchido quando se utiliza o canal principal de transmissao. Tambem pode ser
preenchido quando se utilizam os canais alternativos de transmissao. O Certificado e
referido como a Parte 2 do Formulario Modelo (Diretrizes para o preenchimento do
Formulario Modelo).

Comissao Especial

A Comissao Especial € um orgao instituido nos termos do artigo 8° do Estatuto da HCCH,
convocado por anuncio do Secretario-Geral para desenvolver e negociar novas
Convencoes da HCCH (ou outros instrumentos) ou para revisar o funcionamento pratico
das Convencgoes existentes da HCCH. No presente documento, a Comissao Especial
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refere-se aquela que se reune periodicamente para revisar o funcionamento pratico da
Convencao de Citacao, Intimacao e Notificacao de 1965.

Conclusdes e Recomendagodes (C&R)

A forma sob a qual os resultados das reunides da Comissao Especial (CE) sao elaborados,
registrados e adotados. Nos termos do Regimento Interno da HCCH, as reunides da
Comissao Especial adotam Conclusdes e Recomendacdes. As referéncias as Conclusoes
e Recomendacoes sao feitas ao longo deste documento juntamente com 0 ano da reuniao
pertinente (por exemplo, C&R da CE de 2024 refere-se as Conclusdes e Recomendagdes
adotadas na reuniao de 2024 da Comissao Especial). As Conclusdes e Recomendacdes
sao submetidas ao orgao governante da HCCH, o Conselho de Assuntos Gerais e Politicas,
para aprovagao.

Convencgao sobre Citacao, intimacao ou Notificacao de 1965 (ou a Convenc¢ao)

Tratado internacional adotado sob os auspicios da HCCH, cujo titulo oficial completo &
Convencao de 15 de novembro de 1965 Relativa a Citagao, Intimacao e Notificacao no
Estrangeiro de Documentos Judiciais e Extrajudiciais em Matéria Civil ou Comercial. O
texto integral da Convencao esta disponivel na Secao de Citacao, Intimacao ou Notificacao
(Service Section) do site da HCCH.

Destinatario

A pessoa fisica ou juridica a quem o documento deve ser objeto de citagao, intimagao ou
notificacdo. Nao deve ser confundido com os termos "autoridade receptora® ou
"Autoridade Central”.

Documento extrajudicial

Para os fins da Convencao de Citacao, Intimacao ou Notificagao de 1965, trata-se de um
documento que nao esta diretamente relacionado a um processo judicial, mas que requer
a atuacao de uma autoridade ou de um oficial de justica.

Estado requerente

Para os fins da Convencao de Citacao, Intimacao ou Notificacao de 1965, trata-se do
Estado de onde um pedido de citacao, intimacao ou notificacao € ou sera expedido.

Estado requerido

Para os fins da Convencao de Citacao, Intimacao ou Notificagao de 1965, trata-se do
Estado ao qual um pedido de citacao, intimagao ou notificacao € ou sera dirigido.
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Formulario Modelo (Model Form)

O Formulario Modelo (Model Form) esta anexado a Convencao de Citagao, Intimagao ou
Notificacdo de 1965 e € composto por trés partes: (1) o Pedido de citacao, intimacao ou
notificacao; (2) o Certificado; e (3) 0 Resumo, precedido de uma Adverténcia. O Resumo
fornece ao destinatario informacdes essenciais sobre as partes e sobre o documento a ser
objeto de citagao, intimagao ou notificagao (por exemplo, a natureza e a finalidade do
documento, a data e o local para comparecimento e eventuais prazos relevantes).

A Adverténcia explica a natureza do documento a ser objeto de citagao, intimagao ou
notificacao e informa sobre a disponibilidade de assisténcia ou aconselhamento juridico
no Estado requerente. Em conjunto, o Resumo e a Adverténcia sao designados como a
Parte 3 do Formulario Modelo (Diretrizes para o preenchimento do Formulario Modelo).

O preenchimento do Formulario Modelo e obrigatorio quando se utiliza o canal principal
de transmissao, sendo tambem recomendado o preenchimento das Partes 2 e 3 quando
se utilizam canais alternativos de transmissao.

Manual Pratico sobre o Funcionamento da Convencao sobre Citacao, Intimagao ou
Notificacao de 1965 (ou Manual Pratico)

O Manual Pratico, destinado a auxiliar todos os usuarios da Convengao sobre Citacao,
Intimacao ou Notificacao de 1965, oferece explicacdes detalhadas e orientacdes praticas
sobre o funcionamento geral da Convencao, bem como comentarios de fontes
autorizadas sobre as principais questoes levantadas na pratica.

Outras Autoridades (designadas)

Em geral, a organizacao das Autoridades Centrais € centralizada. No entanto, o artigo 18(1)
permite que as Partes Contratantes designem outras autoridades alem da Autoridade
Central e determinem a extensao de sua competéncia. Todavia, as autoridades
remetentes mantém sempre o direito de encaminhar um pedido diretamente a Autoridade
Central, nos termos do artigo 18(2).

Pedido de citacao, intimagao ou notificagao (ou pedido)

Documento que integra o Formulario Modelo (Model Form). Esse documento é utilizado
pela autoridade remetente para solicitar a Autoridade Central do Estado requerido que
proceda a citagao, intimagao ou notificacao de um documento judicial ou extrajudicial ao
destinatario. O pedido de citacao, intimacao ou notificagcao corresponde a Parte 1 do
Formulario Modelo (Diretrizes para o preenchimento do Formulario Modelo).
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Perfil de Pais eletronico (e-Country Profile)

O perfil online que contéem informacdes praticas e especificas de cada pais sobre uma
Parte Contratante da Convencao, disponivel na Secao de Citagdo, Intimagao ou
Notificagao (Service Section) do site da HCCH.

Secao de Citacao, Intimacao ou Notificacao (Service Section)

Secao do site da HCCH dedicada a Convencgao de Citagao, Intimacao ou Notificagcao de
1965. A Secao de Citacao, Intimacao ou Notificacao pode ser acessada por meio de um
link na pagina inicial do site da HCCH (www.hcch.net).
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