WSKAZOWKI DO WYPELNIANIA FORMULARZA

Wypehianie pél: Wypehnij formularz elektronicznie uzywajac edytora tekstu. Uzywaj prostego jezyka
i unikaj uzywania niepotrzebnego prawniczego lub technicznego jezyka. Stosuj daty w catosci (np. 1
stycznia 2014 r1.). Jesli Wniosek jest przygotowywany przez stron¢ postgpowania, rozwaz
zaangazowanie prawnika w panstwie wezwanym, aby doradzil Ci w przygotowaniu Wniosku. Jesli
jaka$ pozycja nie dotyczy sprawy, wpisz ,,nie dotyczy" (,,non applicabte ") lub ,,n/d" (,,n/a") albo
w inny sposob zaznacz, ze ta pozycja nie dotyczy sprawy. Uwagi dotgczone do formularza podajg dalsze
informacje dotyczace wypehiania kazdego pola.

Wskazowki sa przeznaczone do uzytku przy wypelianiu Wniosku o przeprowadzenie dowodu,
jednakze moga by¢ rowniez pomocne przy wystepowaniu o zgode na przeprowadzenie dowodu zgodnie
z Rozdziatem II Konwencji o przeprowadzaniu dowodéw. W takich sprawach formularz powinien by¢
odpowiednio dostosowany.

Zawarto$¢: Celem formularza jest zapewnienie, zeby Wniosek spetnial minimalne wymagania
wynikajace z art. 3 (1) Konwencji. Formularz pozwala takze na wprowadzenie dodatkowej zawartosci,
ktéra moze by¢ pomocna w wykonaniu wniosku.

Zalaczniki: Dopuszczalne jest dotaczenie zalacznikéw. W uwagach dotaczonych do formularza
wskazano sytuacje, w ktorych ich zastosowanie moze by¢ uzyteczne. Zataczniki powinny by¢ jasno
opisane i wymienione we Wniosku oraz trwale dotaczone do wypelionego formularza.

Jezyk: Formularz (wraz z zatacznikami) musi by¢ wypetniony w jezyku Panstwa Wezwanego lub
nalezy dotaczy¢ do niego thumaczenie na ten jezyk (Art. 4(1)). Jednakze Panstwo Wezwane moze
zezwala¢ lub wymagac¢ uzycia innego jezyka (Art. 4(2)-(4)). Aby dowiedzie¢ si¢ jakie sa konkretne
wymagania jezykowe Panstwa Wezwanego, sprawdz Karte informacji praktycznych tego Panstwa.

Format: Wniosek moze by¢ sktadany w wersji papierowej lub na formularzu elektronicznym zgodnie
z prawem Panstwa Wzywajacego. Jesli organ wzywajacy chece ztozy¢ Wniosek w formie elektroniczne;j
(np. jako plik PDF), powinien najpierw upewni¢ si¢ w Organie Centralnym Panstwa \Wezwanego czy
taka forma jest dopuszczalna.

Kopie: Co do zasady, Wniosek powinien by¢ przestany w dwoch egzemplarzach, chyba ze jest sktadany
w formie elektronicznej. W razie watpliwosci skontaktuj si¢ z Organem Centralnym Panstwa
Wezwanego. Aby odnalez¢ informacje kontaktowe, sprawdz Karte informacji praktycznych Panstwa
Wezwanego.

Bez legalizacji: Wniosek o przeprowadzenie dowodu nie wymaga legalizacji (ani zaopatrzenia
w klauzule apostille) (Art. 3(3))



Stowniczek: W formularzu:

Organ Centralny oznacza organ wyznaczony przez Strone Umowy do przyjmowania Wnioskéw
o przeprowadzenie dowodu z Panstwa Wzywajgcego oraz do przekazywania ich organowi wezwanemu.

Konwencja oznacza Haskg Konwencje z dnia 18 marca 1970 r. o przeprowadzaniu dowodow
za granicag w sprawach cywilnych lub handlowych, pelny tekst Konwencji jest dostepny w zaktadce
,.Evidence Section” na stronie internetowej Haskiej Konferencji.

Haska Konferencja Prawa Prywatnego Miedzynarodowego (lub Haska Konferencja) oznacza
miedzyrzadowg organizacje, pod auspicjami ktérej Konwencja zostata wynegocjowana i przyjeta.

Whiosek 0 przeprowadzenie dowodu oznacza narzedzie uzywane w celu wnioskowania

o przeprowadzenie dowodu lub dokonanie innej czynnosci sadowej na podstawie Konwencji
0 przeprowadzaniu dowodow.

Karta informacji praktycznych oznacza kart¢ dotyczaca Panstwa - strony umowy, ktora jest dostepna w
,,Evidence Section™ na stronie internetowej Haskiej Konferencji pod odno$nikiem ,,Central and other
Authorities").

Organ wezwany oznacza organ, ktory wykonuje Whniosek.

Panstwo Wezwane oznacza Panstwo, do ktoérego Wniosek jest adresowany.

Organ wzywajacy 0znacza organ, ktéry wystepuje z wnioskiem.

Panstwo Wzywajace oznacza Panstwo, w ktérym wniosek zostat sporzadzony.

Dalsze informacje: W celu uzyskania dalszych informacji o przeprowadzaniu dowodu za granica na
podstawie Konwencji, odwiedz ,,Evidence Section” na stronie internetowej Haskiej Konferencji
<www.hcch.net>. Szczegotowe wyjasnienia na temat stosowania Konwencji sa zawarte w ,,Practical
Handbook on the Operation of the Evidence Convention™, ktory mozna zaméwi¢ przez zakladke
»Evidence Section”.

UWAGI



Pozycja 1: Prawo Panstwa Wzywajacego okresla, ktory organ wysyta Wniosek o przeprowadzenie
dowodu do Panstwa Wezwanego. W niektorych panstwach organ wzywajacy sam wysyla Wniosek
za granic¢ albo zapewnia jego przekazanie za granicg (np. przez zainteresowang strong albo jej
petnomocnika). W innych panstwach, Wniosek jest najpierw przekazywany do organu centralnego
(zasadniczo Organu Centralnego Panstwa Wzywajacego wyznaczonego do otrzymywania wnioskow
z zagranicy), ktory sam wysyla wniosek za granice.

Pozycja 2: W niektorych panstwach Wniosek o przeprowadzenie dowodu moze by¢é wystany
bezposrednio do organu wezwanego, z pomini¢ciem Organu Centralnego. W takim przypadku
wprowadz nazw¢ organu wezwanego, zamiast nazwy Organu Centralnego. Aby dowiedzie¢ sig¢, czy
Whioski moga by¢ przesylane bezposrednio do organu wezwanego, sprawdz Karte informacji
praktycznych dla Panstwa Wezwanego.

Pozycja 3: Dokumenty stwierdzajgce wykonanie wniosku przesyta sie do organu wzywajacego w taki
sam sposob, w jaki organ wzywajacy przestalt Wniosek.

Pozycja 4: Od Panstwa Wezwanego wymaga si¢ szybkiego wykonania wniosku.
W niektorych sprawach Wniosek moze by¢ konieczne wykonanie wniosku i zwrot wniosku po
wykonaniu w okre§lonym terminie. Wypetnij niniejszg pozycje, aby okresli¢ taki termin i wyjasnic¢
pilnos¢ sprawy. W niektorych panstwach organy bedg dazyty do zastosowania specjalnej przyspieszonej
procedury dla pilnych wnioskéw, jednakze nie ma gwarancji, ze wniosek zostanie wykonany w
okreslonym terminie. Aby dowiedziec sig¢, jak dlugo przecigtnie trwa wykonanie wniosku w Panstwie
Wezwanym, sprawdz Karte informacji praktycznych dla tego Panstwa. Mozesz takze skontaktowac sig
z Organem Centralnym Panstwa Wezwanego. Pamig¢taj, ze wykonanie wniosku moze zosta¢ opoznione
z powodu czynnikow, ktore sg niezalezne od Panstwa Wezwanego (np. dostgpno$¢ i wola osoby, ktora

ma ztozy¢ zeznania).

Pozycja 5a: Wniosek o przeprowadzenie dowodu moze by¢ ztozony jedynie przez organ sgdowy. Prawo
Panstwa Wzywajacego wskazuje, ktore organy sadowe sg wlasciwe do sktadania wnioskow.

Pozycja 5b: Od organu wzywajacego nie oczekuje sie¢ wskazania organu wezwanego. Zostanie
to dokonane przez Organ Centralny Panstwa Wezwanego. Prawo Panstwa Wezwanego okresla, ktory
organ jest wlasciwy do wykonanie wniosku. W wiekszos$ci panstw, postgpowanie jest przeprowadzane
przez sedziow, sedziow pokoju lub innych urzednikéw sadowych. W innych (gltéwnie panstwach
common law) wniosek podlega wykonaniu przez osoby wyznaczone przez sad (examiners), ktore sg
zwykle prawnikami prowadzacymi prywatng praktyke. Wlasciwos¢ do wykonania wniosku moze
zaleze¢ od miejsca wykonania (np. lokalizacji osoby sktadajacej zeznania lub lokalizacji przedmiotu).

Pozycja 5¢: Sprawa moze by¢ nazwana zgodnie z oznaczeniami Panstwa Wzywajacego.

Pozycja 6: Jezeli jest tylko jedna strona postepowania, tylko pozycja 6a wymaga wypetnienia. Rozwaz
wskazanie adresu e-mail stron i/lub ich pelnomocnikéw, aby utatwi¢ pdzniejsza korespondencje



z organem wezwanym (szczego6lnie jesli strony i/lub ich pelnomocnicy maja by¢ obecni przy wykonaniu
wniosku - patrz pozycja 14). Jezeli jest kilku powodéw lub pozwanych, rozwaz wskazanie tylko
gtéwnego powoda lub pozwanego, zgodnie z oznaczeniami Panstwa Wzywajacego.

Pozycja 7a: Zakres przekazywanych informacji zalezy od sprawy i zgdanego dowodu. Opisz rodzaj
postepowania tak precyzyjnie jak to mozliwe i w taki sposob, aby zapewnié, ze zagraniczny organ
niezaznajomiony z praktyka prowadzenia sporow w Panstwie Wzywajacym zrozumie wniosek.

Pozycja 7b i c: Zwrdé szczegdlng uwage na opis pism procesowych, ktore stanowig podstawe do
ztozenia wniosku (np. pisma, w uzasadnieniu ktorych zawnioskowano dowody). Szczegodlowe
informacje mogg by¢ konieczne, jesli osoba bedzie przestuchiwana na konkretne okolicznosci sprawy.

Pozycja 7d: Inne dokumenty moga obejmowaé postanowienia sadu, ktore precyzuja rodzaje
1 szczegdly zadanego dowodu. Pamietaj, ze kazdy zalacznik do Wniosku musi spelnia¢ wymagania
jezykowe.

Pozycja 8a: Jesli ma by¢ przeprowadzony dowod, uzyj pozycji 9-11, aby sprecyzowac zadany dowod.
Uzyskiwanie okre§lonego materialu lub przeprowadzanie okreslonych czynnos$ci moze by¢ poza
wiasciwoscia sadow w Panstwie Wezwanym, a w takim przypadku istnieje ryzyko odmowy wykonania
whniosku . W razie watpliwosci odwotaj si¢ do Karty informacji praktycznych dla Panstwa Wezwanego
lub skontaktuj si¢ z Organem Centralnym Panstwa Wezwanego.

Pozycja 8b: Ta pozycja jest szczegdlnie wazna dla Wnioskow sporzgdzanych w ramach postepowan
common law, w sprawach, w ktorych (a) zwrécono sie o wydanie dokumentow (b) Panstwo Wezwane
o$wiadczylo, ze nie bedzie wykonywato wnioskoéw o przeprowadzenie dowodow, ktorych przedmiotem
bedzie zadanie ujawnienia dokumentoéw przed wszczeciem postepowania sgdowego (pre-trial discovery
of documents). Aby dowiedzie¢ si¢, czy Panstwo Wezwane ztozyto ,,O$wiadczenie z Artykutu 23"
nalezy zapozna¢ si¢ z "Table Reflecting Applicability of Articles 15, 16, 17, 18 and 23 of the Hague
Evidence Convention”. Jesli zadane s3 metadane dokumentow przechowywanych elektronicznie, nalezy
jasno okreslic, jaki typ informacji jest potrzebny,
np. autorstwo konkretnego dokumentu, kto i ile razy miat dostep do dokumentu, itp. W takich sprawach,
unikaj wnioskowania o dowod z dysku twardego lub innego sprz¢tu komputerowego, ktory moze by¢
tatwo uznany za ,,probe wydobycia informacji” (,,fishing expedition™).

Pozycja 9: Przekazanie kompletnych i doktadnych informacji o osobie, ktora ma by¢ przestuchana, jest
wazne, zeby pozwoli¢ organowi wezwanemu na tatwg identyfikacje 1 wezwanie osoby.
W przypadku osoby fizycznej podaj adres zamieszkania. Narodowo$¢, zawod, data urodzenia osoby
1 jej numer identyfikacyjny rowniez moga zosta¢ wskazane (jesli sg znane). Jesli zadany jest dowdd od
0soby prawnej, podaj zarejestrowang siedzibe i/lub osobe odpowiedzialng oraz numer, pod ktérym
osoba prawna jest zarejestrowana. Jesli zadany jest dowod od kilku os6b moze by¢ konieczne uzycie



oddzielnych Wnioskow dla kazdej osoby. W razie watpliwosci skontaktuj si¢ z Organem Centralnym
Panstwa Wezwanego, aby sprawdzi¢ czy oddzielne wnioski sg potrzebne.

Pozycja 10: Pytania powinny by¢ sformutowane w jasny i zwiezly sposdb, powinny unikaé
niejasnych/niedookreslonych zwrotow i niepewnych pojeé¢, ktore moglyby nie by¢ zrozumiate dla
organu wezwanego. Dodatkowo pytania powinny by¢ precyzyjne i dostatecznie skonkretyzowane.
Nieokreslone lub nieprecyzyjne pytania niepotrzebnie komplikuja zadanie organu wezwanego
w przestuchaniu $wiadka lub biegltego i moga spowodowaé, ze odpowiedzi nie bgda pomocne.
Przedmiot sprawy, dla ktorej przeprowadza si¢ przestuchanie, powinien by¢ jasno zdefiniowany, majac
na uwadze, Ze organ wezwany raczej nie wie o sprawie wigcej, niz to co zostato zawarte we Wniosku
(patrz pozycja 7.). Im szerszy jest zakres przedmiotu sprawy, tym wigksza potrzeba wskazania
szczegOtow; pytania moga by¢ sprecyzowane w zataczniku. W takim wypadku nalezy upewnic sie, ze
zalacznik jest wyraznie oznaczony 1 wprowadzono odwotanie do niego. Pamigetaj,
ze kazdy zatacznik do Wniosku musi spelnia¢ wymagania jezykowe.

Pozycja 11: Dokumenty i mienie powinny by¢ wyraznie oznaczone. Dla dokumentéw wymien: autora,
odbiorce, przedmiot sprawy i date (jesli znane), a takze nazwisko i adres osoby, od ktérej dokumenty
maja by¢ uzyskane. Unikaj okreslania dokumentdw jako wszystkie lub niektére z danej kategorii.
Panstwo  Wezwane moglo  os$wiadczy¢, 2Ze nie bedzie wykonywalo  wnioskow
o przeprowadzenie dowodow, ktérych przedmiotem bedzie zgdanie ujawnienia dokumentow przed
wszczeciem postepowania sagdowego (pre-trial discovery of documents). Aby dowiedzie¢ sie, czy
Panstwo Wezwane ztozyto ,,O$wiadczenie z Artykutu 23" nalezy zapozna¢ si¢ z "Table Reflecting
Applicability of Articles 15, 16, 17, 18 and 23 of the Hague Evidence Convention”. Dalsze informacje
moga by¢ dostepne w Karcie informacji praktycznych dla tego Panstwa.

Pozycja 12: Prawo Panstwa Wzywajacego moze wymagac, aby zeznania zostaly stwierdzone przysi¢ga
lub przyrzeczeniem. Moze takze wymagac szczegolnej formy tej przysiegi lub przyrzeczenia (np. uzycia
okreslonych stow lub zaprzysigzenia przez okreslong osobg). Od organu wezwanego wymaga si¢
spetlnienia prosby, aby zeznania byly stwierdzone przysiega lub przyrzeczeniem wraz z uzyciem
szczegoblnej formy, chyba ze jest to niezgodne z prawem wewnetrznym Panstwa Wezwanego, lub
niemozliwe do przeprowadzenia z powodu wewngtrznej praktyki lub procedury, lub z powodu
praktycznych trudnosci. Aby uniknaé opOznien wynikajacych
z niespelnienia prosby, uzyj tej pozycji, aby wskaza¢ czy postgpowanie moze by¢ przeprowadzone
zgodnie z procedurg krajowag Panstwa Wezwanego. W razie watpliwosci czy przysiega lub

przyrzeczenie moze zosta¢ odebrane, skontaktuj si¢ z Organem Centralnym Panstwa Wezwanego.

Pozycja 13: Dowdd zostanie przeprowadzony z zastosowaniem metod i procedur przewidzianych
prawem Panstwa Wezwanego, ktére moga by¢ znaczaco rézne od tych przewidzianych na podstawie
prawa Panstwa Wzywajacego. Niemniej, organ wzywajacy moze zwroci¢ si¢ do organu wezwanego,
zeby przestrzegal szczegbdlnej metody lub procedury, aby zapewnié, ze dowod zostanie przeprowadzony
w formie, ktéra moze by¢ uzyta w postepowaniu; w takim przypadku Konwencja wymaga, by organ
wezwany przestrzegat tej szczegolnej metody lub procedury zadanej przez organ wzywajacy, chyba ze



metoda lub procedura jest (a) niezgodna z prawem wewngtrznym Panstwa Wezwanego, lub (b) jej
zastosowanie nie jest mozliwe z powodu praktyki sagdowej lub trudnosci praktycznych. Przyktady
typowych prosb zawieraja: odebranie zeznan od swiadka w formie pisemnej, sporzadzenie dostownej
transkrypcji przestuchania ustnego oraz przestuchanie lub przestuchanie krzyzowe (cross-examination)
$wiadka przez strony lub ich pelnomocnikoéw. Zwrd¢ szczeg6lng uwage, aby jasno sprecyzowac metode
lub procedure, aby unikna¢ op6znien w wykonaniu Wniosku. Pomocne moze by¢ przekazanie wyciagu
z odnosnego prawa lub wskazowek Pafstwa Wzywajacego w drodze zalacznika do Wniosku o
przeprowadzenie dowodu. Pamigtaj, ze kazdy zalacznik do Wniosku musi spetniaé wymagania
jezykowe.

Pozycja 14: Ta pozycja utatwia wdrozenie Artykutu 7 Konwencji, ktory uprawnia strony i ich
pelnomocnikow do obecnosci przy wykonaniu wniosku, zaréwno osobiscie jak i przez tacze video.

Pozycja 15: Ta pozycja utatwia wdrozenie Artykulu 8 Konwencji, ktory przewiduje, ze sedziowie
organu wzywajgcego mogg by¢ obecni przy wykonywaniu wniosku, jesli (a) Panstwo wezwane ztozyto
stosowne o$wiadczenie (b) zostata wydana uprzednia zgoda wlasciwego organu wyznaczonego W
o$wiadczeniu (jesli taka zgoda jest wymagana przez Panstwo Wezwane). Sedziowie mogg by¢ obecni
przy wykonaniu wniosku zaréwno osobiscie, jak i przez tacze video. Aby dowiedzie¢ sig, czy Panstwo
Wezwane ztozylo o$wiadczenie oraz jaka jest tre$¢ tego oswiadczenia, sprawdz Karte informacji
praktycznych dla tego Panstwa.

Pozycja 16: Ta pozycja ulatwia wdrozenie Artykutu 11(1)(b) Konwencji, ktéry przewiduje, ze osoba
moze odmowic zeznan lub przedstawienia innego dowodu na podstawie prawa Panstwa Wzywajacego,
jesli to prawo lub obowiazek zostatlo powotane we Wniosku o przeprowadzenie dowodu. Zwrdé
szczegblng uwagg, by jasno sprecyzowaé prawo lub obowigzek, aby unikngé¢ op6znien w wykonaniu
wniosku. Pomocne moze by¢ przekazanie wyciaggu z odnosnego prawa Panstwa Wzywajacego w drodze
zatacznika do Wniosku o przeprowadzenie dowodu. Pamigtaj, ze kazdy zatacznik do Wniosku musi

spetnia¢ wymagania jezykowe.

Pozycja 17: Wykonanie wniosku uzasadnia obowigzek zwrotu tylko takich kosztow, jak wynagrodzenia
zaplacone bieglym i tlumaczom, koszty spowodowane zastosowaniem ,szczegélnej metody lub
procedury” (Art. 14(2)) oraz niektore koszty, do ktorych zadania zwrotu Panstwo Wezwane jest
zobowigzane z powodu ograniczen konstytucyjnych. Aby dowiedzie¢ sie, czy Panstwo Wezwane zada

zwrotu tych kosztow, sprawdz Karte informacji praktycznych dla tego Pafistwa.



